[Naam werknemer]
[Adres]
[Postcode en plaats]
[Telefoonnummer]
[E-mail]
[Naam werkgever]
[Bedrijfsnaam]
[Adres]
[Postcode en plaats]
[E-mail]
 
[Woonplaats, datum]
 
Betreft: Ingebrekestelling wegens achterstallig loon
 Geachte heer/mevrouw,
Hierbij stel ik u formeel in gebreke wegens het uitblijven van (volledige) betaling van mijn loon over de periode [datum/periode]. Tot op heden heb ik het mij toekomende loon ter hoogte van €[bedrag] bruto/netto niet ontvangen, ondanks dat ik mijn werkzaamheden conform de arbeidsovereenkomst naar behoren heb verricht. Daarnaast heb ik recht op wettelijke verhoging en rente vanaf de vierde werkdag dat u te laat bent met betalen.
Op grond van artikel 7:616 e.v. van het Burgerlijk Wetboek bent u verplicht het overeengekomen loon tijdig te betalen. Ik verzoek en sommeer u hierbij om het achterstallige bedrag binnen 7 dagen na dagtekening van deze brief alsnog volledig aan mij over te maken op mijn rekeningnummer [IBAN-nummer] ten name van [naam rekeninghouder]. Ook verzoek ik u om mij een loonspecificatie te sturen.
Indien betaling uitblijft, zie ik mij genoodzaakt verdere juridische stappen te ondernemen, waaronder het inschakelen van juridische bijstand en het starten van een loonvorderingsprocedure bij de kantonrechter. Tevens behoud ik mij het recht voor om wettelijke rente en de wettelijke verhoging ex artikel 7:625 BW te vorderen over het achterstallige bedrag.
Met voorbehoud van alle rechten.
Met vriendelijke groet,

[Uw naam en handtekening]
[Adres]
[E-mail]
